
拟制：李军炬
批准 : Steven

工时管理系统操作培训



1.1、打开谷歌浏览器---(如未安装联系我们安装)

1.2、在地址栏输入网址 http://192.168.8.12 后按回车键打开登陆页面
在登陆页面输入用户名与密码点击登陆系统

一、系统登陆



1.3、登陆后点击下方的 < 工时系统>  菜单

二、基础数据维护

2.1、选择 <基础数据管理>  菜单

2.2、点击左上角 <三> 图标展开工时系统菜单



2.3、车间、工序代码、线体、公司页面操作方法一致

注：选择基础数据维护，点击、车间、工序代码、线体、公司项可维护相应信息
A.点击新增，在名称字段输入要新增的内容后点击确定即可
B.可在4位置输入需要查询的内容后点击查询找到需要的信息
C.可在5位置点击编辑修改信息，或删除



2.4、工序页面主要作用：添加与工序代码绑定的工序

注：
A.点击新增，在3位置关联工序代码下选择相关联的车间代码
B.在4位置名称中输入工序名称
C.在5位置填写工序的排序序号，数字越小排序越前
D.其他查询、修改、删除功能使用方法如2.3
E.工序排序关系到报表查询及统计查询中数据排序，维护时请认真填写



2.5、点击<数据上传> 菜单

2.5.1、点击下载模板，然后删除模板中的第一条范例数据后，在下方栏位填写需批量
上传的数据，保存后点击上传找到对应文件确定即可上传



2.5.2、查询功能：
A. PN、车间、代码、大小拉选项都是可以单选或组合条件进行查询的
B. 使用工序选择的前提是代码栏已选择对应代码，否则该查询条件失效
C.PN字段可进行模糊查询本地数据，不对接SAP系统



2.5.3、新增功能

注：各字段含义对照表，其中生产方式针对SMT及小拉有效，填写线体时只同步
到对应线体作为生产看板标准产能使
带*号为必填字段



三、工时报表查询
A.点击工时系统菜单选择工时报表查询功能
B.点击查询
C.PN、车间、代码、大小拉选项都是可以单选或组合条件进行查询的
D.使用工序选择的前提是代码栏已选择对应代码，否则该查询条件失效
E.PN字段模糊查询时不会对接SAP系统只会显示本地数据
F.当输入成品料号时会对接SAP系统带出产品子部件，如需导出，点击导出数据即可



四、计划工时统计查询
A.点击工时系统菜单选择计划工时统计查询功能
B.点击下载模板------按模板文件填写PN、出货日期、数量即可，大小拉不需要填写
C.在工序代码栏位选择需要统计车间，例如：组包选择ASSY+PACK 留空则查询所有
D.线体栏位只针对SMT车间有效，
E.选择完成后点击上传菜单选择填好的模板文件，系统会自动跑出需查询数据
F.在结果页面显示结果后可点击导出数据菜单，进行数据导出

注：导出数据中工序代码带‘ - ’的为查询栏



五、成品数据维护
A.使用方法参考2.5
B.此功能只适用于工时报表中的成品料号字段提供数据来源

六、注：各功能菜单会根据各用户的权限自动增减显示，如显示所有菜单，则为
工时系统管理员，否则只显示部分菜单
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