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一  收料
1.打开收料界面
 在PC端选择【WMS管理】（1.1），再选择【收料】（1.2），打开收料操作界面。主要可进行内部
收料操作。
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一  收料
2.1 新增收料单：点击【新增】（2.1）按钮，可进入新增收料单操作界面；
2.2 查询收料单：填写查询字段信息，点击【查询】按钮（2.2），即可在下方查询已有的收料单信息；
2.3 编辑收料单：选择查询出的收料单信息，可选择未提交状态的收料单（2.3），点击【编辑】按钮
（2.4）即可进入收料单编辑操作界面。
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一  收料
2.1.新增收料单
 在进入收料单新增界面即（到货单明细界面），选择库房、供应商（2.1.1），点击【选择物料】（2.1.2）按
钮进入采购单选择物料界面，可根据情况填写查询信息点击【查询】（2.1.3），选择相关物料双击（2.1.4）
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一  收料
2.1.新增收料单
 选择好物料后点击【保存】按钮（2.1.5），选择物料双击（2.1.6）填写到货数量，选择物料点击
【打印物料】按钮打印物料标签（需开启均维打印服务控件），如果已经打印过需补打可以点击【已
打标签】补打标签，点击【提交】即可同步ERP。
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一  收料
2.3.编辑收料单
 进入收料编辑界面，选择库房，可以根据实际情况编辑到货数量（2.3.1）、打印物料标签或补打已
打印标签（2.3.2），点击【提交】（2.3.4）按钮同步ERP。
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一  收料
3.物料标签打印
 选择物料（3.1）点击【打印物料】打印物料标签（3.2），填写最小包数量（3.3）、打印张数
（3.4）、DateCode（3.5）和LotNo(3.6)点击【打印】（3.7）（需开启均维打印服务控件）。
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一  收料
4.供应商送货收料
 选择【收货】（1），再选择【送货单收料】（2），在送货单收料界面点击【送货单号】进入单据
选择界面（3）选择单据（4），在收料界面扫描收料UID条码（5）并核对收料信息（6）无误后点击
【提交】即可完成收料（7）。
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二 库存交易入库 
1.打开库存交易入库界面
 选择【WMS管理】（1.1），选择【库存交易入库】（1.2）进入库存交易入库操作界面。
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二 库存交易入库 
2.新增库存交易入库单
 在库存交易入库操作界面，点击【新增】（2.1），进入到货单明细界面。
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二 库存交易入库 
2.新增库存交易入库单
 在到货单明细界面，点击【选择单号】（2.2），可以搜索单号查询相关单据（2.3），选择单据
（2.4）双击即可带出单据相关物料信息，点击【保存】（2.5），点击【打印物料】（2.6），点击
【提交ERP】（2.7）同步到货单。
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二 库存交易入库 
3.物料标签打印
 选择物料（3.1）点击【打印物料】打印物料标签（3.2），填写最小包数量（3.3）、打印张数
（3.4）、DateCode（3.5）和LotNo(3.6)点击【打印】（3.7）（需开启均维打印服务控件）。
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三 IQC检验 
1 打开IQC待检验单
选择【品质模块】（1），选择【IQC待检验单据】（2），打开IQC待检验单据操作界面。 
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三 IQC检验 
2 新增IQC检验单
根据情况填写查询条件与点击【查询】按钮（1），选择送检单（2）双击，在选择模板中选择检验模
板（3）双击进入来料检验报告界面。 
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三 IQC检验 
2 新增IQC检验单
在来料检验报告中选择检验状态（1），扫检验物料条码（2）填写检验信息点击【保存】（3），再
点击【提交】（4）。 
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三 IQC检验 
3 提交IQC待检验单
进入IQC检验判定界面后，选择判定结果，点击【保存】（2），点击【提交】（3）。 
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四 入库 
1 PO入库
点击【入库】（1），选择【PO入库】（2），在选择单据界面选择单据（3），扫描条码（4）点击
【提交】（5）。 
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五 上架 
上架主要有两种上架模式：同一库位批量上架、不同库位扫码上架；
同一库位批量上架：点击批量扫描【2】，先扫描库位条码再扫上架物料【3】，点击【提交】完成上架
不同库位扫码上架：先扫描上架物料条码再扫上架库位【6】，点击【提交】完成上架 
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六 下架 
在PDA系统界面选择【下架】（1），扫描下架物料条码（2），下架成功则会提示下架成功。 
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七 备料 
导航模式：系统根据储位排序备料；
基本模式：按所需物料备料；
备料解绑： 解绑已备的物料；
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七 备料 
导航模式：
选择【导航模式】（1），搜索工单/备料单号（2），点击选择备料单（3），根据储位扫描物料（4），
全部扫描完成后点击【提交】（6）即可完成备料，同时也可在界面中点击备料单信息（5）查看备料单详
细信息（7）
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七 备料 
基本模式：
选择【基本模式】（1），搜索工单/备料单号（2），点击选择备料单（3），根据依次扫描物料（4），
全部扫描完成后点击【提交】（6）即可完成备料



26

七 备料 
备料解绑：
选择备料解绑（1），扫描物料UID（2），点击解绑（4）
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八 调拨 
1 调出基本模式
选择【调拨】（1），选择【调出基本模式】（2），扫描单号（3），点击选择单据（4），扫描物
料UID(5),点击【提交】（6）。 
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八 调拨 
2 调入
选择【调拨】（1），选择【调出基本模式】（2），扫描单号（3），点击选择单据（4），扫描物料
UID(5),点击【提交】（6）。 
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九 退货
在PDA操作界面选择【退货】（1），再选择【采购退料】/【销退】（2），在选择单据界面搜索单据
（3）与选择单据（4），进入采购退料界面扫描退料条码（5）并提交完成采购退料操作（6）。 
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十 生产退料 
在ERP做好未审核的退料单后再PDA界面中选择【生产退料】（1），可以搜索或扫描单据（2），选
择单据（3），进入生产退料界面扫描退料物料UID（4）,可查看下方退料扫描信息（5），扫描完成
后点击【提交】（6）完成生产退料操作。 
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十一 出货 
选择【成品出货】（1），选择系统获取ERP未审核的销售订单（2），根据订单中相关物料信息找实
物扫描UID条码（3），确认实物与订单相关信息数量一致时点击【提交】（4）
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十二 盘点 
1、打开盘点操作界面
在电脑端系统界面选择【WMS管理】（1），选择【盘点操作】（2），进入盘点操作界面
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十二 盘点 
2、盘点单导入模板下载
在盘点操作界面点击【下载模板】（1），下载完成后打开模板（2）
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十二 盘点 
3、导入模板说明
根据ERP导出的盘点单根据下载模板格式整理仓库代码、仓库名称、料号、品名、规格、数量等数据。
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十二 盘点 
3、盘点单导入
在盘点操作界面，点击【导入数据】（1），选择整理的盘点单（2）双击即可进入导入数据核对确认
界面
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十二 盘点 
3、盘点单导入
在导入数据核对确认界面，确认数据无误后，点击【保存】（1）完成导入操作
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十二 盘点 
4、PDA盘点
在PDA界面选择【盘点】（1），进入盘点界面选择【按仓盘点】（2），选择盘点单据（3），根据
单据物料找到实物依次扫描UID条码（4），核对盘点数据（5），核对无误后点击【提交】（6）
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十三 查询 
在PDA界面点击【查询】（1）进入查询界面，扫描物料编码/UID条码/库位条码 
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十四 报废 
在PDA界面点击【报废】（1），选择【库存杂项报废】（2），选择ERP中产生的未审核的报废单据
（3），扫描报废物料UID条码（4），核对物料报废信息（5），点击【提交】（6）。
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十五 设置 
在PDA界面选择【设置】（1），选择【打印机设置】（2），选择打印机类型（3），目前仓库蓝牙
打印机需要选择“斑马”。
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十六 物料交货计划 
1、维护物料送货数量管控。
在PC端系统界面选择【基础设置】（1），选择【物料字典】（2），进入物料信息维护界面。
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十六 物料交货计划 
1、维护物料送货数量管控。
在物料字典界面点击【查询】查询相关物料信息，选择物料信息（1），点击【修改】（2），选择启
用送货数量管控（3），点击【确认】（4），完成物料送货数量管控启用设置。
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十六 物料交货计划 
2、物料交货计划维护-打开物料交货计划界面。
在PC端系统界面选择【WMS管理】（1），选择【物料交货计划】（2），进入物料交货计划维护界
面。
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十六 物料交货计划 
2、物料交货计划-新增。
在物料交货计划界面，点击【新增】（1），填写物料编号、计划数量、开始日期、截止日期等信息
（2），点击【确定】完成新增。
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十六 物料交货计划 
2、物料交货计划维护-查询。
在物料交货界面填写相关查询信息，点击【确认】即可查询相关物料交货计划信息。
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十六 物料交货计划 
2、物料交货计划维护-编辑。
在物料交货计划界面选择需编辑物料信息（1），点击【编辑】（2），修改需要编辑的字段信息
（3），点击【确定】（4）即可完成编辑。
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十六 物料交货计划 
3、物料交货计划-导入模板下载。
在物料交货计划界面，点击【下载模板】（1），即可查看导入模板
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十六 物料交货计划 
3、物料交货计划-导入模板展示。



49

十六 物料交货计划 
3、物料交货计划-导入。
在物料交货计划界面，点击【导入数据】（1），在文件选择窗口选择导入文件双击（2）即可完成导
入
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十七 关键物料管控 
1、关键物料管控启用
在物料字典界面，查询出相关物料选择物料（1）点击【修改】（2）在【是否关键物料】后按钮启用，
点击【确定】完成关键物料管控设置。
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十七 关键物料管控 
2、送货管控上传出货报告
如果设置了物料为关键物料管控，则在送货单明细界面【上传出货报告】中需上传报告才能送货。



携手均维，共赢未来
                 均维科技助力实现智能制造


